
 

 1 

WISS2024 参加登録の⽅法について 

（複数⼈を同時登録する場合） 

2024 年 10 ⽉ 23 ⽇ 

WISS2024 会計担当（松村） 

はじめに 

このマニュアルは研究室の教員や部署で複数⼈の参加者をまとめて参加登録するためのも
のです。1 ⼈で参加登録する場合は 1 ⼈⽤のマニュアルを参照してください。 

WISS2024 では、要望の多かった各種⽀払い⽅法への対応と参加者管理の簡便を図るため、
JTB が提供するイベント管理システム Amarys を導⼊しました。これまでの参加登録とは⽅
法が異なりますので注意してください。この⽂書では、参加登録の⽅法について、Web ペ
ージのスクリーンショットを交えて簡単に説明します。 

以下の⽬次はハイパーリンクになっていますので必要に応じてお使いください。 
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7. 請求書、領収書の発⾏ ................................................................................................... 17 
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9. 付録（システムから発⾏される請求書・領収書のサンプル） ....................................... 19 
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1. 参加登録の⽅法 

その１ 

ウェブブラウザで https://amarys-jtb.jp/wiss2024/ を開いてください。 

画⾯下のはじめてご利用されるかたにある次へボタンを押してください。 

 

https://amarys-jtb.jp/wiss2024/
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その２ 

次のような画⾯となります。必要事項を記⼊してください。また、個⼈情報の取り扱いを確
認してください。確認できたら次へボタンを押してください。来年以降の WISS でもこのシ
ステムを使う可能性があります。情報を引き継ぎたい場合はログイン ID 再利⽤にチェック
してください。 
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その３ 

l ⼊⼒情報が確認できます。内容に誤りがないか確認してください。 
l この画⾯で同時参加者（研究室の学⽣や部署のメンバーなど）の参加登録や⽀払い⼿続

きを同時に⾏うことができます。画⾯中で を押して、同時に登録

したい⽅の情報を⼊⼒してください。 
l ここで別の参加者を登録しない場合も後から参加者の追加ができます。 
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同時に参加されるかたの情報は以下の要領で⼊⼒し、次へを押してください。 
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その 4 

参加登録をする参加者を選択（横にチェックマークが付いていることを確認）して次へを押
してください。 
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その 5 

l 参加者それぞれについてフォームに記⼊してください。 
l 参加区分は、ご⾃⾝の属性に合わせて適切なものを選択してください。 
l ⼀般（学⽣以外）の⽅は発表の有無による参加区分の区別はありません。 
l 学⽣の⽅で、発表があるかたは学⽣（発表あり）を選択してください。 

Ø 学⽣（発表あり）を選択した場合、後述する confmanex の ID を必ず⼊⼒してく
ださい。 

l 主催、協賛研究会の会員の場合は会員を選択し、必ず会員番号を⼊⼒してください。 
l 取消という参加区分は選択しないでください。 
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l WISS2024 は 1名 1 室での宿泊を基本としています。 
Ø 【基本】シングルユースを希望するを選択してください。 

l 同研究室の学⽣など同室利⽤（ツインユース）がある場合はツイン 2 名 1 室を希望す
るを選択してください。 
Ø ツインユースの場合、同室を希望する参加者それぞれの参加登録に同室者⽒名を

記⼊してください。 
Ø 2名を１単位とします（3名利⽤は不可）。 
Ø 運営側でのマッチングはしません（シングルユースとしてください） 

 

 

l WISS2024 では越後湯沢駅とホテル間で無料送迎バスを運⾏する予定です。 
l 無料送迎バスの利⽤有無を回答してください。 
l この回答はアンケートであり、バスの予約確定ではありません。 
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l 登壇発表・国際学会招待発表・デモ発表・WISS Challenge等で発表される場合は、投
稿システム Confmanex ログイン後に投稿⼀覧にある ID 番号（PaperID）を数字で⼊
⼒してください（採録通知メールにも記載されています）。 

l この ID を⽤いて投稿論⽂に対する参加登録の有無を確認するので慎重に⼊⼒してく
ださい。https://confmanex.wiss.org/  

 

l WISS2024 から参加登録システム上から領収書を発⾏できます。システム上から発⾏
できる領収書は会議参加費と宿泊費に分かれていません。 

l WISS2023 以前と同様に会議参加費と宿泊費を分け、2通の領収書を希望する場合はこ
の欄に領収書の宛名を記⼊してください。 

l この欄に領収書の宛名を記⼊した場合、「会議参加システムから発⾏される領収書は無
効となること」、および、「領収書が同時履⾏されないこと」に同意したものと⾒做しま
す（⺠法 486条に対する特約）。 

 

 

l 全ての⼊⼒を終えたら次へを押すと内容の確認に進みます。 
l ⽀払い⼿続きへのボタンを押すとこのまま⽀払い⼿続きができます。 
l マイページへのボタンを押すと、マイページにて内容を再度確認することや申込みの

変更、取り消しができます。⽀払い⼿続きも後から⾏うことができます。 

 

https://confmanex.wiss.org/
https://confmanex.wiss.org/
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2. マイページ 

マイページはトップページからログイン ID とパスワードを⼊⼒するとアクセスできます。 

マイページでは以下のことができます。 

l 申込み状況の確認。 
l 個⼈情報（⽒名や住所、パスワードなど）の変更、同時参加者の追加 
l 申し込みの確認、変更、取消 
l ⽀払い⼿続き 
l 請求書や領収書の発⾏ 

 

https://amarys-jtb.jp/wiss2024/
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3. 申込みの変更・取り消し 

l 申し込み内容を変更したい場合はマイページの現在の申し込み情報の項⽬から、変更
ボタンを押してください。 

l 申し込みを取り消したい場合は、取消ボタンを押してください。 
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4. 同時参加者の追加 

l マイページ中、個⼈情報の追加および変更ボタンを押すと同時に参加登録を⾏う参加
者の登録ができます。 

 

 
l 個⼈情報の追加および変更ページ下部にある同時参加者の追加を押してください。 
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l 以下の要領で必要な同時参加者の情報を⼊⼒して次へを押してください 

 
 
l 同時参加者の情報に誤りがないか確認して更新を押してください 
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5. 参加登録の追加 

l 同時参加者を追加した場合には追加の参加登録が必要です。 
l マイページ下部に追加で申し込む場合はこちらボタンがあるので押します。 
 

 
 
l 追加で参加登録をしたい者を選び（⽒名横のチェックボックスを選択）、次へを押す

と参加登録ができます。 
l このあとの⼿続きは参加登録の⽅法その 5 以降と同様です。 
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6. 参加費の⽀払い 

l マイページにある ボタンを押すと⽀払い⼿続きができます。 

l ⽀払い期限は 2024 年 11 ⽉ 19⽇です。 
l ⽀払い⽅法は以下の通りです。 

Ø クレジットカード 
Ø コンビニエンスストア払い（⽀払い⼿数料 440円） 
Ø 銀⾏振り込み（振込⼿数料送⾦者負担） 
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7. 請求書、領収書の発⾏ 

l 請求書（領収書も同様の形式です）のサンプルが付録にありますので、形式を確認して
ください。この形式では満⾜しない場合は領収書を分けて発⾏することができます。 

l システム上から請求書や領収書が発⾏できます。 

l マイページ上⽅にあるマイメニューから ボタンを押してください。 

 

 

l 領収書や請求書の宛名は登録時の⽒名がデフォルトです。所属先などに変更して発⾏
することができます。 
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8. その他 

l 宿泊費の内訳は参加募集ページの情報を参照してください。 
l 家族同伴参加は当⽇ホテル受付にて対応します。詳しくは WISS2024 レジストレーシ

ョン事務局 2024reg@wiss.org にお問合せください。 
l 不明点があれば WISS2024 レジストレーション事務局 2024reg@wiss.org にお問合せ

ください。 

https://www.wiss.org/WISS2024/call-for-participants.html
mailto:2024reg@wiss.org
mailto:2024reg@wiss.org
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9. 付録（システムから発⾏される請求書・領収書のサンプル） 

 

1 ページ⽬ 
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2 ページ⽬ 


